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Приложение № 1
                                                   к Положению
                                          УТВЕРЖДАЮ
                                                                        ______________________________

                                                                                                            (должность)

                                                                                    ___________ ________________________
                                                                                       (подпись)                   (Ф.И.О.)
                                                                                   «____» _______________20_____ г.
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН
мероприятий по наставничеству
_________________________________________

(фамилия, имя, отчество сотрудника)

_________________________________________________
__________________________________________________________________
(структурное подразделение, должность)

Период наставничества с «____» ___________ 20___ г. 
                                         по «____» __________ 20___ г.

	№ п/п
	           Мероприятия по наставничеству
	Период

выполнения
	Подпись
сотрудника

	1
	2
	3
	4

	1
	Ознакомление с организационной структурой государственного органа 
	
	

	2
	Ознакомление с основными правовыми актами, регламентирующими систему органов государственной власти Кировской области, служебную деятельность сотрудника (в том числе с должностным регламентом или должностной инструкцией, положением о государственном органе, положением о структурном подразделении и т.д.)
	
	

	3
	Ознакомление с документооборотом, изучение единых требований к документированию         управленческой 
	
	


	1
	2
	3
	4

	
	деятельности, организации работы с документами в государственных органах        
	
	

	4
	Изучение системы электронного документооборота, программных продуктов, используемых в служебной деятельности
	
	

	5
	Изучение положений нормативных правовых и иных актов в сфере противодействия коррупции, размещенных на официальном информационном сайте Правительства Кировской области в разделе «Противодействие коррупции»
	
	

	6
	Иные мероприятия
	
	


Индивидуальный план мероприятий по наставничеству разработали:
Наставник  ______________________________________ «____» _____20___ г.
                              (должность, Ф.И.О., подпись)

Сотрудник  ______________________________________ «____» _____20___ г.
                               (должность, Ф.И.О., подпись)

                                            _____________

